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 مدارك مورد نیاز : 

 (اصل مدارك) سند ازدواج، شناسنامه فرزند و همسرش 

 :ازدواج هزینه کمک شرایط

 دستگاه کارمند والدین از یکی که صورتی در و میگردد پرداخت میباشند کارمند که ینیوالد از یکی به ازدواج هزینه کمک پرداخت براي نباشند دولت کارمند زوجه و زوج که درصورتی

 .شود می پرداخت طرف هر از نفر یک براي ازدواج هزینه کمک صورت هر در .شود می پرداخت ازدواج هزینه کمک سپس آورده عمل به استعلام دستگاه آن از ابتدا ، باشد دیگري

 :تذکرات
 زوجین مادر یا و پدر به نباشند کارمند زوجه و زوج که صورتی در بعدي اولویت. باشد می طرفین بودن کارمند صورت در زوجه و زوج با ازدواج هزینه کمک پرداخت لاو اولویت -1تذکر

 .باشد می پرداخت نفرقابل یک طرف هر

. 
 که صورتی گیردودر می صورت اجتماعی تامین سازمان طریق از ازدواج هزینه کمک پرداخت باشد تهداش بیمه حق پرداخت سابقه روز 720 حداقل قراردادي کارمند که صورتی در -2تذکر

 . باشد می متبوع دستگاه با ازدواج هزینه کمک پرداخت باشد داشته بیمه حق پرداخت روز 720 از کمتر

 

 مراجعه حضوري بمنظور تکمیل فرم و ارائه مدارك 

 ثبت درخواست 

 یس امور اداري  ارجاع از معاون اداري و مالی به رئ

 ارجاع از رئیس امور اداري به کارشناس مربوطه در کارگزینی 

  رئیس امور اداريتهیه پیش نویس و ارسال به 

 بررسی مدارك 

 ارجاع از رئیس امور اداري به معاون اداري و مالی جهت ثبت 

  ارسال ضمائم به دبیرخانه جهت پیوست نمودن به نامه

 ارجاع به مسئول حقوق و دستمزد ,

   صدور سند ، رسیدگی و پرداخت,

 مدارك ناقص است

 است کاملمدارك 

 تکمیل مدارك

 پایان

 رسال نامه از دبیرخانه به ذیحسابی ا


